第五章
财产清查

第一部分
概念题

一、填空题

1. 会计要求利用货币进行监督，也要求进行（


  ）监督。

2. 银行存款余额需要调节的原因主要有（



）以及（


  ）。

3. 财产清查按清查范围不同可分为（


）和（



）。

4. 财产物资的盘存制度有（



）和（



）。

5. 银行存款的清查是通过（



）和（



）核对来进行的。

6. 对银行存款进行清查时需要编制（





）。

7. 库存现金的清查应采用（


），而银行存款的清查应采用（

）的方法。

8. 库存现金盘点报告表是（


  ）凭证，也是（



）的根据。

9. 在永续盘存制下，期末账面余额＝期初余额＋（


）－（



）。

10. 在实地盘存制下，本期减少数＝期初余额＋（


）－（



）。

11. 在财产清查中发现的实物财产的盘亏盘盈，在批准前一律通过（



）账户处理。

12. 财产清查既是（




）的一种重要方法，也是（



）的一项重要制度。

13. 应收而收不回的应收账款，经批准，应借记（


）账户，贷记（



）账户。

14. 对于企业与银行之间的未达账项，可编制（




）来调整。

15. 出纳人员因调动工作办理移交时所进行的货币资金清查，从清查时间看属于(

)。

16. 在清查方法中，（



）适用于对那些大量成堆、难以逐一清查数量的财产物资的清查。

二、判断题
1. 所谓财产清查就是定期或不定期地盘点财产物资。    

(    
)

2. 企业在清产核资时进行的财产物资的盘点和核对，一般属于全面清查。  (       )

3. 采用永续盘存制的企业，对财产物资一般不需要进行实地盘点。
   （
    ）
4. 某企业仓库被盗，为查明损失，决定立即进行盘点，按照财产清查的范围，它应属于局部清查，按照清查的时间应属于不定期清查。





（

）
5. 进行财产清查时，如发现账存数大于实存数，即为盘盈。



（

）
6. 存货的盘亏、毁损和报废，在报批后均应记入“管理费用”科目。

（

）
7. 对于坏账损失的转销，不需要通过“待处理财产损溢”账户进行核算。
（

）
8. 造成账实不符的原因，是工作上的差错。






（

）
9. 在永续盘存制下，财产清查的目的在于确定本期发出数。


（

）
10. 全面清查是定期进行的，局部清查是不定期进行的。




（

）

11. 不定期清查从其清查的对象和范围来看，只能是局部清查。


（

）
12. 未达账项是由于企事业单位的财会人员不及时登账所造成的。

（

）
13. 对于银行已经入账而企业尚未入账的未达账项，企业应先登记入账，以便使银行存款日记账余额与银行对账单余额保持一致。







（

）
14. 在实地盘存制下，存货损失隐蔽在存货中；而永续盘存制下，该损失则包含在销售成本中。














（

）
15. 永续盘存制和实地盘存制都能核对账存数与实存数。    

 

(      )

16. 通过银行存款余额调节表调节后的余额是月末企业实际可动用的存款余额。      (      )

17. 银行存款日记账的未达账项，在编制银行存款余额调节表进行调节之后，应立即填制记账凭证将未达账项登记入账。    








 (      )

18. 为了明确经济责任，在盘点时，实物保管人员应该回避，不参加盘点，由盘点人员将盘点结果如实登记在盘存单上，通知保管人员。




   (

   )

三、单项选择题
1、固定资产盘亏应计入（


）账户

A、本年利润

  B、营业外支出

C、销售收入


D、投资净收益
2、在旧固定资产盘亏核算中，记入“营业外支出”科目的金额是固定资产的（
 ）

A、原始价值      B、账面净值


C、重置价值


D、折旧价值
3、实地盘存制应用于（


）

A、库存材料

 B、鲜活商品

C、库存现金



D、固定资产
4、按照清查的时间不同，财产清查可以分为（

）
A、定期清查和不定期清查



B、全部清查和局部清查
C、企业清查和上级清查



D、临时清查和集中清查
5、在永续盘存制下，对存货进行清查的目的是（

 ）

A、检查账证是否相符




B、检查账实是否相符
C、检查账账是否相符




D、检查账表是否相符
6、企业在年终决算前，一般来说要对（

 ）

A、企业全部财产进行一次全面清查

B、企业全部财产进行实地盘点
C、企业全部财产进行技术推算盘点

D、企业全部财产进行询证调查
7、采用实地盘存制，如果期初库存商品少计6 000元，期末库存商品多计5 000元，则本期利润总额（


）。

A、多计1 000元
  B、少计1000元   C、多计11000元
  D、少计11 000元

8、永续盘存制是指（

 ）

A、平时在账上既记增加又记减少

B、平时在账上只记增加不记减少
C、平时在账上只记减少不记增加

D、平时在账上既不记增加也不记减少
9、实地盘存制的优点是（

 ）

A、能简化财产物资的明细核算


B、能检查账实不符的原因
C、能反映账实是否相符



D、能正确计算产品成本
10、各种应收账款清查的方法一般为（


）

A、实地盘点法

B、核对账项法

C、询证法

D、技术推算法
11、在（

   ）情况下需要进行全面清查

A、现金短少时

B、月终结账时

C、年终结账前

D、材料被盗时
12、对各项财产的增减变化，根据会计凭证连续记载并随时结出余额的制度是（

）


A、实地盘存制
B、应收应付制

C、永续盘存制

D、实收实付制
13、清查中发现财产短缺的原因是由于工作中的收发差错，并且无法收回，则净短缺部分应记入（
）


A、管理费用
B、其他应收款

C、营业外支出

D、生产成本
14、清查中财产盘亏是由于自然灾害所造成的，并且财产没有投保，则亏损部分应计入（）


A、管理费用
B、其他应收款

C、营业外支出

D、生产成本
15、清查中财产盘亏是由于保管人员失职所造成的，应记入（


）


A、管理费用
B、其他应收款
 
C、营业外支出

D、生产成本
16、对于银行已入账而企业尚未入账的未达账项，企业应当（       ）
A、在编制“银行存款余额调节表”的同时入账
B、根据“银行对账单”记录的余额入账
C、待有关结算凭证到达后入账
D、根据对账单和调节表自制凭证入账
17、产生未达账项的原因是（

   ）

A、双方结账的时间不一致



B、双方对账的时间不一致
C、双方记账时间不一致



D、双方记账金额不一致
18、银行存款余额调节表是（


）

A、查明银行和本单位未达账项情况的表格
B、通知银行更正错误的依据
C、调整银行存款账簿记录的原始凭证
D、更正本单位银行存款日记账记录的依据

19、月末企业银行存款的实有余额为（


）


A、企业银行存款账面余额




B、银行对账单所列余额

C、企业银行存款账面额加上银行已收、企业未收的款项

D、银行对账单余额加上企业已收、银行未收款项，减去企业已付、银行未付款项

20、根据管理制度的规定或预先计划安排的时间对财产所进行的清查是（


）


A、定期清查

B、不定期清查

C、全面清查

D、局部清查

21、单位主要负责人调离工作，需要进行一次（


）


A、定期清查

B、全面清查


C、局部清查

D、报表编制工作

22、库存现金清查时，在盘点结束后，应根据盘点结果，编制（



）


A、盘存单

B、实存账存对比表
 C、库存现金盘点报告表
 D、对账单

23、通过期末对库存实物实地盘存，据以倒挤出本期材料耗用数量和耗用成本的方法，称之为（



）


A、永续盘存制

B、实地盘点


C、现场清点

D、实地盘存制

24、银行对账单余额往往与企业账上的存款余额不一致，这是因为（


）


A、某些账项企业已入账而银行未入账

B、某些账项银行已入账而企业未入账

C、AB两种情形都有可能




D、AB两种情形都不可能

25、外单位委托本企业加工的贵重材料，其清查可采用（



）

    A、实物盘点法    




B、与对方单位账目核对法

    C、技术推算法    




D、查询核对法

26、固定资产的清查一般采用(        )

    A、实物盘点法    




B、与对方单位账目核对法

    C、技术推算法    




D、查询核对法

27、库存现金日记账的“日清月结”，属于（



）


A、局部清查和定期清查



B、全面清查和不定期清查


C、局部清查和不定期清查


D、全面清查和定期清查

28、实存账存对比表是调整账面记录的（



）


A、记账凭证

B、转账凭证


C、原始凭证


D、累计凭证

29、“待处理财产损溢”账户期末未转销的贷方余额表示（



）


A、转销已批准处理财产盘亏和毁损

B、结转已批准处理的财产盘盈


C、已处理的财产盘盈数







D、尚待批准处理的财产盘盈数大于尚待批准处理的财产盘亏和毁损数的差额

30、采用实地盘存制，平时账簿记录中不能反映（


）


A、财产物资的购进业务



B、财产物资的减少数额


C、财产物资的增加和减少数额

D、财产物资的盘盈数额

四、多项选择题

1、财产清查的内容包括（



）


A、实物清查

B、货币资金清查


C、债权清查




D、债务清查

E、局部清查



F、全面清查

2、使企业银行存款日记账余额小于银行对账单余额的未达账项有（


）


A、企业已收，银行未收款项



B、企业已付，银行未付款项


C、银行已收，企业未收款项



D、银行已付，企业未付款项

3、不定期清查主要是在（



）情况下进行的


A、资产更换保管人

  
B、进行审计查账


C、发生非常事故



D、进行临时性清产核资

E、年末结账前
4、在财产清查中，实地盘点方法适用于对（



）的清查


A、固定资产

B、材料物资


C、库存现金


D、银行存款


E、库存商品

F、债权债务

5、财产物资的盘存制度有（


）

A、永续盘存制



B、实地盘存制


C、先进先出法

D、后进先出法



E、加权平均法


F、个别计价法
6、在清查财产中，可以采用查询核实方法进行清查的项目有（



）


A、应收账款



B、应付账款



C、预收账款


D、预付账款



E、其他应收款


F、其他应付款

7、下列情况中需要进行全面清查的有（


）


A、合资、联营时


B、主要负责人调离工作
C、清产核资


D、年终结算前



E、月终结账前

8、财产清查，按清查的时间可分为（


）


A、全面清查



B、局部清查



C、定期清查




D、不定期清查



E、按季清查



F、按年清查

9、核对账目的方法适用于（


）


A、固定资产的清查


B、库存现金的清查


C、银行存款的清查

D、往来款项的清查


E、银行借款的清查







10、流动资产的盘亏和毁损，经批准后，所编的会计分录，涉及到的账户有（

）


A、“管理费用”的借方




B、“营业外支出”的借方


C、“待处理财产损溢”的贷方



D、“其他应收款”的借方

11、在财产清查结果的账务处理中，经批准计入“营业外支出”的盘亏损失有（

）


A、固定资产盘亏净损失




B、自然灾害造成的流动资产损失


C、坏账损失






D、责任事故造成的流动资产损失

12、财产清查的主要目的是解决(       )

  
A、账物不符   

 
B、账款不符  


C、账账不符    


D、账证不符

  
E、账表不符

13、“待处理财产损溢”科目的贷方登记（         ）


A、发生的待处理财产盘盈数



B、发生的待处理财产盘亏和毁损数


C、坏账损失数






D、转销已批准处理的财产盘亏和毁损数


E、结转已批准处理的财产盘盈数

14、进行财产清查的作用是（



）


A、便于划分责任



B、保证各项财产物资的安全完整


C、提高会计资料的质量，保证其真实可靠


D、有利于改善企业经营管理，挖掘财产物资潜力，加速资金周转


E、有利于准确地编制收付款凭证

15、财产物资盘亏的原因，可能是（


）

A、收入时多记、重记


B、收入时少计、漏计

C、发出时多计、重计 

D、发出时少计、漏计


E、自然损失

16、局部清查，一般在以下情况下进行（



）

A、 对流动性较大的物资，要轮流盘点或重点抽查

B、 对各种贵重物资，每月都应清查盘点

C、 对于库存现金，每日终了时应由出纳员清点

D、 对于银行存款和银行借款，每月要同银行核对一次

E、对债权、债务，每季至少要核对一至两次

第二部分
核算题

习题一

（一）目的：练习两种盘存制度对存货收入、发出的记录和账面结存数的确定。

（二）资料：某企业(年1月1日甲材料期初库存705公斤，单价25元。本期发生下列材料的收发业务：

1． 3日，购入甲材料1100公斤，单价25元。

2． 5日，购入甲材料1900公斤，单价25元。

3． 6日，生产领用甲材料1500公斤，单价25元。

4． 8日，购入甲材料400公斤，单价25元。

5． 10日，生产领用甲材料500公斤，单价25元。

6． 18日，购进甲材料700公斤，单价25元。

7． 22日，生产领用甲材料800公斤，单价25元。

8． 30日，实地盘点甲材料库存1995公斤，单价25元。

（三）要求：1、在永续盘存制下，根据上述资料计算甲材料的本期发出数、期末结存数和确定期末账存实存差异数。

2、在实地盘存制下，根据上述资料计算甲材料的本期发出数和账面结存数。

3、根据计算结果，说明实地盘存制的缺陷。

习题二

（一）目的：练习永续盘存制和实地盘存制的区别。

（二）资料：某企业(年8月初库存A材料1500公斤，单价12元，8月份A材料的收发业务如下：

1． 5日，生产甲产品领用A材料900公斤，单价12元。

2． 14日，购入A材料1000公斤，单价12元，结转A材料的采购成本12 000元。

3． 23日，生产甲产品领用A材料500公斤，单价12元。

4． 30日，实地盘点，确定A材料实际库存量为1060公斤。


（三）要求：1、按照两种盘存制的要求，根据上述资料1-3笔业务分别编制会计分录。

2、根据两种盘存制的要求，对该企业8月末A材料盘点结果作出必要的会计处理。

习题三

（一）目的：练习根据未达账项编制银行存款余额调节表的编制。

（二）资料：假定(年7月31日华丰公司银行存款账面余额为52 373元，银行给出对账单余额为57 080元。经过逐项核对，发现双方不符的原因有：

1. 华丰公司收到蓝天公司货款7 000元的转账支票一张，委托银行办理托收，并根据银行送回的收款通知联入账，但银行因手续尚未办妥，还未入账。

2. 华丰公司7月18日向银行托收的兴业公司货款8 800元，银行已经收款入账，但华丰公司因未收到银行的收款通知而未入账。

3. 华丰公司7月30日开出#50的支票580元，并已入账，但持票人未到银行取款，银行未入账。

4. 银行从华丰公司存款中扣除结算的利息费用3 000元，但是华丰公司没有收到有关凭证而未入账。
5. 华丰公司本月支付水电费1 258元，误记为1 285元。

6. 银行将伟力公司存入的支票5 300元，误记入华丰公司账号。

（三）要求：根据以上未达账项，编制7月底的银行存款余额调节表。

习题四

（一）目的：练习根据银行对账单以及银行存款日记账寻找未达账项，并对未达账项进行调整。

（二）资料：A公司(年5月最后三天银行存款日记账与银行对账单的记录如下：

1、A公司银行存款日记账的记录：

日期

 
          摘     要                     金额（元）
5月29日
开出转账支票#2416预付下半年度报刊订阅费
    102

5月29日   收到委托银行代收B公司货款




10 000

5月30日   开出转账支票#2417支付车间机器修理费


98

5月31日   存入因销售产品收到的转账支票一张



6 300

5月31日  开出转账支票#2418支付钢材货款



1 400

          月末余额                       



84 700

2、银行对账单的记录

日期


          摘     要                      金额
5月29日   代收B公司货款







10 000

5月30日   代付电费









2 700

5月31日   代收C公司货款







3 500

5月31日   支付#2416转账支票   





120

5月31日   支付#2417转账支票 






89

 


月末余额 








80 591

3、经核对查明，A公司账面记录有两笔错误：

（1） 5月29日，开出转账支票#2416支付报刊订阅费确系120元，错记102元。

（2） 5月30日，开出转账支票#2417支付车间机器修理费应为89元，错记为98元。

上述两笔错误均系记账凭证编制错误

（三）要求：根据上述资料，将银行存款日记账和银行对账单进行核对，确定未达账项，然后编制银行存款余额调节表。

习题五（作业题）

（一）目的：同习题三。

（二）资料：某公司(1年8月31日银行存款日记账余额是37 685元，银行送来的对账单余额为47 570元。经逐笔核对，发现两者有下列不符之处：

（1） 8月27日，收到A公司一笔销货款32000元，公司银行存款日记账上误记为23 000元。

（2） 8月30日，本公司开出转账支票一张向方圆公司购买文具用品，价值1 045元，方圆公司尚未到银行办理转账手续。

（3） 8月30日，本公司委托银行代收一笔货款7 800元，款项银行已收妥入账，公司尚未收到通知入账。

（4） 8月30日，收到B公司交来的转账支票4 700元，本公司已送交银行办理，并已入账，但银行尚未入账。

（5） 8月31日，银行扣收手续费12元，公司尚未入账。

（6） 8月31日，银行代付公用事业费3 456元，公司尚未收到通知入账。

（7） 8月31日，本月银行存款利息208元，公司尚未收到通知入账。

（三）要求：根据上述资料，编制银行存款余额调节表。

习题六（作业题）

（1） 目的：同习题四。

（2） 资料：某企业(1年6月“银行存款日记账”和“银行对账单”内容见表6-1和表6-2：


表6-1






银行存款日记账



单位：元
	(1年
	摘要
	结算凭证
	收入
	支出
	余额

	月
	日
	
	种类
	号码
	
	
	

	6


	1

3

7

11

15

18

21

24

26

29

30
	承前页

存入销货款

提取现金

支付进料款

存入销货款

支付运费

支付包装费

支付进料款

存入销货款

乙公司归还欠款

垫付运费
	交收单

现支

托收

交款单

转支

转支

委托

交款单

进账单

转支
	126

317

732

127

613

614

481

128

513

615
	4 300

6 800

7 130

1 650
	8 946

5 600

350

875

6 380

866
	19 600

23 900

14 954

9 354

16 154

15 804

14 929

8 549

15 679

17 329

16 463



表6-2





银行对账单




单位：元

	(1年
	摘要
	结算凭证
	支出
	收入
	余额

	月
	日
	
	种类
	号码
	
	
	

	6


	1

3

7

14

15

19

22

24

26

30

30
	承前页

存入

支出

支出

存入

支出

支出

支出

存入

存入

支出
	交款单

现支

托收

交款单

转支

转支

委托

交款单

委托

利息凭证
	126

317

732

127

613

614

481

128

478
	8 946

5 600

350

875

6 380

1 600
	4 300

6 800

7 130

10 600
	19 600

23 900

14 954

9 354

16 154

15 804

14 929

8 549

15 679

26 279

24 679


（三）要求：根据上述资料，将银行存款日记账和银行对账单进行核对，确定未达账项，然后编制银行存款余额调节表。

习题七
（一）目的：练习材料和固定资产清查的账务处理。

（二）资料：某工业企业12月份进行财产清查后，实存账存对比表反映：
1．A材料盘亏350公斤，每公斤20元，计价7 000元。经查，属于定额内损耗，报批审定核销，计入管理费用。

2．B材料200公斤因长期储存变质，降级使用。该材料甲级每公斤500元，乙级每公斤350元，由于材料变质共损失30 000元。经查，系管库人员未贯彻材料“先进先出”的原则所致，决定罚库管员王顺达60元，其余核销（由营业外支出列支）。

3．C材料盘盈1600公斤，每公斤l0元，计价16 000元。经查，系材料收发过程中计量误差所致，经批准冲减管理费用。

4．发现账外小推车一辆，估价2 500元，有三成新，经批准入账。

5．盘亏设备一台，账面原价3 600元，已提折旧l  500元经批准核销。

（三）要求：根据上列各项资料编制财产清查后以及经批准处理的各项会计分录。

习题八
（1） 目的：练习财产清查结果的处理。

（2） 资料：某企业在(年12月的财产清查中，发现以下问题：

（1） 盘亏设备一台，账面原值为5 000元，已提折旧2 000元。

（2） 账外机器一台，重置价值2 900元，估计现值为2 000元。

（3） 甲材料盘盈400元。

（4） 乙材料盘亏1 000元。

（5） 发现账外机床一台，重置价值20 000元，估计有五成新。

（6） 发现账外A产品5件，单位成本100元。

（7） 外单位欠货款2 500元不超过三年。

上述各项盘盈、盘亏及损失，经查属实，报请上级部门审核批准，作如下处理：

（1） 盘亏设备属保管不善造成，责成过失人赔偿3%，其余在营业外支出中列支。

（2） 盘盈机器及机床尚可使用，调整以前年度损益调整账户。

（3） 盘盈甲材料和A产品均属收发计量错误所致。

（4） 盘亏乙材料有300元属于定额内损耗，其余属自然灾害造成，应由保险公司赔偿300元。

（5） 上述第（7）项可作为坏账列账（该单位不提坏账准备金）。

（三）要求：据清查结果，编制审批前的会计分录；同时根据报请批准的结果，编制审批后的会计分录。

习题九（作业题）

（一）目的：同习题八。

（二）资料：某企业在(年12月的财产清查中，发现以下问题：

1、 短缺机器一台，原价6 000元，已提折旧2 400元。经批准，列为营业外支出。

2、 甲材料账面余额300公斤，单价20元/公斤，实地盘点数为292公斤。乙材料账面余额450公斤，单价15元/公斤，实地盘点数为460公斤。经查明，甲材料盘亏系材料收发过程中计量误差所致。

3、 库存现金短缺55元。经查明，此库存现金短缺系责任人员过失造成。

4、 盘盈机器一台，重置价值为9 700元，八成新，经批准调整以前年度损益。

5、 应收某工厂货款1 250元，因该厂已撤销，确实无法收回，经批准列作管理费用。

（三）要求：根据以上情况编制会计分录。

第三部分

案例

案例1


新光公司存货采用实地盘存制，(2年3月10日 一场大火烧毁了该公司全部的存货。

为了向保险公司索赔，须估计火灾烧毁存货的损失，这项工作由你来从事。经了解，公司最近一次实地盘点是在(1年12月31日。去年的年度利润表部分数据如下：


表6-3  


新光公司利润表部分
                           
  (1年度

销售收入                                                     533 000

减：销售成本：

    期初存货                                       115 000

    本期购货                                       382 000

    本期可供销售商品成本                           497 000

    减：期末存货                                   122 000    375 000     

销货毛利                                                     158 000

  减：营业费用                                           24 750
本期利润                                                     133 250

上述销售收入中不包括年底已赊销但客户尚未提货的商品一批，该批商品售价12 000元，在当年盘点时未被列作存货。另外，上述购货金额中包括当年12月份购入的供公司办公用的微型电脑一台，价值15 300元。这台电脑也未包括在(1年12月31日的存货中。


公司(2年1月1日-3月10日商品购销情况有关记录显示：购入商品价值124 000元，销售商品收入197 000元（其中包括去年赊销的12 000元）。

试根据你所了解到的结果，拟写一份请求保险公司赔偿的报告书，内容包括：索赔的金额及理由（提示：先计算(1年度的毛利率，然后根据毛利率推算）。

案例2


某企业采购员李三出差回来报销差旅费。旅馆开出发票记录的单价为100元，人数1人，时间为10天，金额为1 000元。李三为了能够多报一些费用，将单价100元后加了个0，变成1 000元/天，小写金额改成10 000元，将大写金额前加了一个“壹万”，报销后贪污金额为9 000元。


请问：1、出纳员对此应承担什么责任？




2、对采购员李三应如何进行处理？




3、出纳员应如何审核这类虚假业务？

案例3


某企业对外报表上显示今年利润为80 000元，但是该企业的审计人员接到举报信，信中称：该企业可能今年实际上是亏损的，企业的经理人员为了表明其工作业绩而采用一定的会计手段做的假账，并且举报人员怀疑是企业的库存商品有问题。如果你是审计人员，根据举报人员的线索，如何能快速查明事实？

案例4

审计人员在审查A企业的(1年资产负债表中发现，有一笔待处理流动资产净损失200 000元，审查其明细账得知是部分库存材料盘亏，但是在审查会计凭证时却发现A企业11月1日13#凭证购买装饰材料时，编制如下的会计分录：

借：原材料





200 000


应交税费——应交增值税 

34 000


贷：银行存款




234 000

11月3日15#记账凭证后未附有原始凭证，但编制的会计分录是：


借：待处理财产损溢——待处理流动资产损溢

280 000



贷：原材料









200 000




其他应付款








80 000

11月5日编制的记账凭证是：


借：管理费用








280 000



贷：待处理财产损溢——待处理流动资产损溢


280 000


上述会计分录的可疑之处在于，A企业是何原因将80 000元的材料损失记入了“其他应付款”账户？审计人员对“其他应付款”的明细账进行了审查，发现有一笔应付给B装饰公司的装饰用工费值得怀疑。审计人员实际查看了A企业的会议室，从外观上看是最近装修的，但是从账簿、会计凭证中未发现有任何记录。于是，审计人员找到B装饰公司的经理询问此事。据B装饰公司的经理反映，他们为A企业装饰会议室不仅出了工，而且还购买了装饰材料。根据这些证据，你认为A企业有哪些违法行为？A企业应如何真实地记录该项经济业务？

案例5

星海公司出纳员小王由于刚参加工作不久，对于货币资金业务管理和核算的相关规定不甚了解，所以出现一些不应有的错误，有两件事情让他印象深刻，至今记忆犹新。第一件事是在(2年6月8日和10日两天的库存现金业务结束后例行的库存现金清查中，分别发现库存现金短缺50元和库存现金溢余20元的情况，对此他经过反复思考也弄不明白原 因。为了保全自己的面子和息事宁人，同时又考虑到两次账实不符的金额又很小，他决定采取下列办法进行处理：库存现金短缺50元。自掏腰包补齐；库存现金溢余20元，暂时收起。第二件事是星海公司经常对其银行存款的实有额心中无数，甚至有时会影响到公司日常业务的结算，公司经理因此指派有关人员检查一下小王的工作，结果发现，他每次编制银行存款余额调节表时，只根据公司银行存款日记账的余额加或减对账单中企业的未入账款项来确定公司银行存款的实有数而且每次做完此项工作以后，小王就立即将这些未入账的款项登记入账。
    问题：1．小王对上述两项业务的处理是否正确？为什么？
             2．你能给出正确答案吗？

